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Consulta dades nova tramesa

1. Clica per visualitzar la 
llista de “Envíos sin 
asignar”

Pots filtrar les trameses segon l’etapa en la que es 
troben. En aquest cas, clicant aquí, veiem totes les 
trameses a l’etapa de “Envío”

2. Clica a “Ver” per a 
veure les dades de 
la tramesa
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Fitxers adjunts a la tramesa. Per a 
cadascun mostra: nom, data de 
pujada, i tipus de fitxer.
Es poden descarregar individualment 
o tots de cop.

1. Clica “Asignar” per assignar 
l’editor/a encarregat del procés 
editorial per aquesta tramesa

Aquí pots veure els participants per 
aquesta tramesa. En aquest cas, de 
moment, només tenim l’autor/a i 
volem afegir-hi l’editor/a
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1. Cerca els editors/es de la revista/congrés

3. Escull el missatge predefinit per 
enviar a l’editor/a

OPCIONAL: pots editar el cos del 
missatge predefinit

2. Selecciona l’editor/a desitjat

4. Clica ”Aceptar”
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En aquest punt l’editor/a pot:
● Enviar a revisió
● Acceptar i ometre la revisió
● No publicable (rebutja l’article)

Veiem que s’ha afegit un nou 
participant (l’editor)

1. Clica “Enviar a revisión” per enviar la 
tramesa a revisió i activar l’etapa “Revisión”
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1. Selecciona els articles que han de passar 
a l’etapa de revisió

2. Clica “Enviar a  revisión”
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Ja ens trobem a l’etapa de “Revisión”

Ara ens trobem a la Ronda 1 de revisió. 
L’editor/a ha de començar el procés de 
revisió seleccionant els revisors/es.
Consulta la següent guia de l’editor/a:
Guia d’ajut editor II: selecció de revisors


